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ИНСТРУКЦИЯ О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ И ДЕЙСТВИЯХ ПРИ ПОЖАРЕ.
Настоящая инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности в здании и на прилегающей территории и является обязательной для выполнения всеми находящимися на объекте лицами.

Все должностные лица, ответственные в пределах своей компетенции за обеспечение пожарной безопасности обязаны организовать изучение настоящей инструкции с подчинёнными и требовать её выполнения.

Ответственность за обеспечение пожарной безопасности отдельных помещений, участков территории определяется приказом (распоряжением) руководителя объекта.

Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности отдельных помещений и участков территории обязаны производить их ежедневный осмотр..

При осмотре особо обращать внимание на то, чтобы помещения были убраны;

корзины для сбора мусора пусты; все электроприборы обесточены (штепсельные вилки вынуты из электророзеток); окна и форточки плотно закрыты;

проходы и пространство перед выходами из помещений свободны; электроосвещение отключено; входные двери закрыты на ключ; автоматическая пожарная сигнализация включена и исправна; первичные средства пожаротушения находятся на специально отведённых для них местах и доступ к ним свободен. Если при осмотре будут выявлены нарушения настоящей инструкции, незамедлительно должны быть приняты меры по их устранению.

С целью предотвращения возникновения пожаров от пожароопасных факторов электрического тока (искрение, нагрев токоведущих частей, образование дугового разряда и т.п.) необходимо неукоснительно соблюдать Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей и инструкций по пользованию электроприборами.

Все помещения должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения согласно нормам положенности. Размещать их следует на видных, легкодоступных местах, вблизи от выходов. Все имеющиеся первичные средства пожаротушения должны постоянно содержаться в исправном, работоспособном состоянии и регулярно, в соответствии с техническими условиями эксплуатации, испытываться на исправность и пригодность к использованию.

С целью предупреждения пожара в помещениях и в здании в целом 
ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

Пользоваться нагревательными электроприборами для отопления помещений, приготовления и разогрева пищи вне специально отведённых мест и помещений.
Пользоваться электроприборами, потребляемая мощность которых превышает допустимую потребляемую мощность электросети (электрочайники, электрообогреватели и т.п.), а также включать в электросеть одновременно несколько электроприборов, суммарная потребляемая мощность которых превышает допустимую.

Оставлять без присмотра и по окончании рабочего дня находящиеся под напряжением любые электроприборы и устройства. Для приборов и устройств, требующих по технологии круглосуточного подключения к электросети (холодильники, приборы охранно-пожарной сигнализации и т.п.) должны быть предприняты дополнительные меры пожарной безопасности: круглосуточный контроль, негорючие основания, отсутствие горючих предметов и материалов в радиусе 1 метр.

Подключать электроприборы без стандартных штепсельных подключающих устройств. Пользоваться неисправными электровыключателями, электророзетками и штепсельными вилками (с разбитыми корпусами, с обгоревшими и закопчёнными контактами, с незакреплёнными надёжно, искрящими и нагревающимися в месте контакта проводами).

Производить монтаж и перемонтаж электросетей без соблюдения требований "Правил устройства электроустановок". Пользоваться электросетями-времянками. Использовать для защиты электросети некалиброванные плавкие вставки или авто выключатели, ток срабатывания которых не соответствует (превышает) максимально допустимому значению для электросети. Все работы должны выполняться специалистами, имеющими допуск к работе с устройствами, находящимися под напряжением.

Подключать к электросети неисправные электроприборы.

Курить и пользоваться открытым огнём во всех помещениях объекта, бросать на пол, в урны и в корзины для сбора мусора непогашенные окурки и спички. Курение допускается только в специально отведённых для этой цели местах, обеспеченных пепельницами и урнами с водой.

Приносить, хранить и использовать горючие и легковоспламеняющиеся жидкости, огнеопасные предметы и материалы, горючие газы в помещениях объекта, за исключением специально оборудованных помещений, где их применение предусмотрено технологией или учебным процессом. При эксплуатации таких помещений необходимо руководствоваться специальными инструкциями.

Производить электрогазосварочные и другие огневые работы без письменного разрешения (наряда-допуска) лица, ответственного за пожарную безопасность объекта в целом, без выполнения всех необходимых мер пожарной безопасности, указанных в письменном разрешении. При выполнении такого рода работ необходимо произвести очистку зоны работ от всех горючих предметов и материалов с учётом вероятного разлёта искр; обеспечить место работ первичными средствами пожаротушения; использовать для ограничения разлёта искр и теплового излучения защитные экраны, исключить возможность попадания искр в смежные помещения, в технические коммуникационные каналы и вентиляционные воздуховоды; обеспечить тщательный осмотр места работ непосредственно после их окончания и в течение последующих 3-5 часов.

Производить отогрев труб  водоснабжения и канализации паяльными лампами или иным способом с применением открытого огня.

Отогрев следует производить горячей водой, паром, разогретым песком или другими пожаробезопасными способами.

Хранить ёмкости с горючими, легковоспламеняющимися жидкостями, баллоны с горючими газами, мебель, горючие предметы и материалы на путях эвакуации (в коридорах, в тамбурах эвакуационных выходов), а также в подвалах, в технических помещениях (электрощитовых и т.п.).

Загромождать мебелью, материалами и оборудованием пути эвакуации (коридоры,  тамбуры эвакуационных выходов из здания), доступ к первичным средствам пожаротушения, к электрораспределительным щитам и отключающим устройствам.

Закрывать на трудно открываемые запоры двери эвакуационных выходов в период нахождения людей в здании.

Производить перепланировку и перепрофилирование помещений, возводить на территории различного рода постройки и пристройки без учета и соблюдения противопожарных требований, без согласования с органами государственного пожарного надзора.

Использовать имеющиеся средства пожаротушения не по прямому назначению.

Отключать автоматические средства противопожарной защиты: систему оповещения о пожаре, автоматические устройства обнаружения пожара (автоматическую пожарную сигнализацию). При необходимости таких отключений, делать это только с письменного разрешения руководителя объекта с принятием всех необходимых мер противопожарной защиты, в достаточной степени компенсирующих снижение противопожарной защищённости объекта (помещений).

При обнаружении пожара или его признаков (дым, запах гари и др.), каждый человек обязан немедленно:

Сообщить об этом в городскую пожарную охрану по телефону 01. При этом необходимо сообщить точный адрес объекта, наименование объекта, место возникновения пожара или обнаружения признаков пожара, вероятную возможность угрозы людям, а также другие сведения, необходимые диспетчеру пожарной охраны. Кроме того, следует назвать себя и номер телефона, с которого делается сообщение о пожаре.

Голосом оповестить о пожаре или его признаках людей, находящихся поблизости и принять необходимые меры для эвакуации всех людей из здания (из опасной зоны). При возможности сообщить о пожаре руководителям, должностным лицам и всем людям, находящимся в здании.

При возможности, используя первичные средства пожаротушения, затушить очаг пожара. К тушению следует приступать только в случае, если нет угрозы для жизни и существует возможность покинуть опасную зону в случае необходимости. Одним из наиболее опасных факторов при пожаре является задымление, следствием которого могут быть потеря видимости и отравление продуктами горения.

Какое из перечисленных действий является первоочередным, должен решить в каждом конкретном случае сам обнаруживший пожар человек.

Наиболее эффективным является одновременное выполнение всех трёх первоочередных мероприятий. Это возможно, если о пожаре оповещены сразу несколько человек и они, распределив между собой обязанности, смогут предпринять все необходимые экстренные меры.

Руководитель или другое должностное лицо, находящееся на месте пожара обязано:

Продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану по телефону 01.

Организовать эвакуацию людей и ценностей, используя все имеющиеся силы и средства.

При необходимости обеспечить отключение электроэнергии,  выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымлению помещений.

Прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по тушению пожара.

Выделить для встречи пожарных подразделений лиц, знающих подъездные пути к зданию, расположение водоисточников и планировку помещений.

До прибытия пожарных возглавить тушение пожара.

При необходимости вызвать скорую медицинскую помощь, необходимые аварийные службы города.

Доложить о случившемся вышестоящему руководству.

По прибытии на место пожарной охраны сообщить информацию об очаге пожара, имеющиеся сведения о нахождении людей в опасной зоне и в здании в целом, о предпринятых мерах по ликвидации пожара и эвакуации. Кроме того, необходимо сообщить о конструктивных и технологических особенностях здания, наличие опасных факторов (наличие устройств под напряжением, емкостей с ЛВЖ и ГЖ, баллонов с газами и т.п.).
